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Preambulo

A Equipa de Internacionalizacao de Projetos (EIP) do Agrupamento de Escolas Camilo Castelo
Branco (AECCB) surge em estreita ligagdo com o definido no Plano de Desenvolvimento Europeu
[PDE] do AECCB, aprovado no Conselho Pedagdgico de 24 de janeiro de 2018, sob o lema, Mudar

Vidas, Mudar Horizontes.

Uma das atividades a desenvolver pela equipa € a criagdo de um Regulamento de Projetos
Internacionais, com énfase no Programa Erasmus +, onde esteja contemplado, entre outros

pontos:

- O processo de candidatura e de selecdo para as mobilidades para o pessoal docente nao
docente, observando os principios da clareza, rigor, transparéncia e acesso a todos os
interessados, bem como as regras de desenvolvimento/acompanhamento das mobilidades, nos

periodos, pré, durante e p6s mobilidade (disseminac¢ao);

- A defini¢ao de regras/procedimentos para as mobilidades/ intercambios entre escolas, com
destaque para a condi¢cdo do AECCB como escola de acolhimento, que assegurem a conciliacao
entre as atividades letivas dos alunos e docentes, observando o principio da diversidade dos

elementos envolvidos.

- A definicdo de regras/procedimentos que assegurem a dissemina¢do, uma vez que a partilha
e o trabalho colaborativo sdao fundamentais para potencializar os efeitos positivos da

participacao nos projetos.

Nesse sentido, apresentam-se nos seguintes artigos as regras gerais que ddo enquadramento

aos pressupostos definidos para este regulamento.
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CAPITULOI
DisposicOes gerais
Artigo 1.2 Objeto

1. O presente Regulamento define as regras gerais do Programa de Mobilidade Erasmus+ aplicaveis no

AECCB, doravante designado como Programa de Mobilidade Erasmus+ (PME+).

2. 0 financiamento do PME+ tem como base as dotac¢des atribuidas para o efeito pela Comissdo Europeia

e pela Agéncia Nacional Erasmus+ Educacdo e Formacao, doravante designada AN.

3. Nas diferentes atividades, sdo respeitadas as regras estabelecidas no ambito da candidatura

Erasmus+, previamente aprovada pelo Programa Erasmus+.

4. Entende-se por atividades todas as a¢des programadas em cada projeto.

Artigo 2.2 Gestdao do Programa

1. A gestao do PME+ no AECCB é da competéncia do Diretor, podendo este delegar na EIP, considerando

as competéncias referidas no ponto seguinte.

2. Sdo competéncias da EIP na gestdo do PME+:

a) Promover o desenvolvimento organizacional do AECCB no contexto internacional.
b) Conectar o AECCB com as redes europeias de educacdo e formacgao.

c) Colocar os alunos do AECCB, desde o pré-escolar até ao secunddario, a aprender em rede com

criangas/alunos de outras escolas, promovendo uma educa¢do multilingual e multicultural.

d) Contribuir para a valorizagdo da dimensdo europeia da educacdo através do desenvolvimento de
projetos transnacionais que impliquem a promocdo da cidadania europeia assente na utilizacao de

competéncias multilinguisticas e de plataformas online de comunicac¢ao e cooperagao.
e) Sensibilizar os docentes do AECCB para o seu envolvimento em projetos internacionais.

f) Preparar/Apoiar candidaturas ao programa Erasmus+, verificando a sua pertinéncia/articulacdo com

o Projeto Educativo do AECCB.

g) Monitorizar/Apoiar os projetos em execuc¢ido no AECCB, em especial, os desenvolvidos no dmbito do

Programa Erasmus+.
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h) Definir orientacdes comuns para os projetos em execuc¢dao no AECCB, uniformizando procedimentos,

nomeadamente ao nivel do Programa Erasmus+.
i) Sensibilizar para a integracdo em projetos Etwinning.

j) Articular e informar o Diretor do AECCB sobre os projetos de candidatura ao Programa Erasmus+ e o

desenvolvimento dos projetos em curso.

Artigo 3.2 Instrumentos de gestao do PME+
Sao instrumentos de gestdo do PME+:
1. Contrato Erasmus+ - Contrato para mobilidade de pessoal educativo para fins de aprendizagem;
2. Acordo de mobilidade de pessoal educativo para job shadowing;
3. Acordo de mobilidade de pessoal educativo para cursos estruturados;
4. Programa e contetdos de curso estruturado;

5. Certificado de participagdo com o nome do participante, objetivo da atividade, datas de inicio e fim da

mesma;

6. Lista de participantes.

Artigo 4.2 Financiamento do PME+

1. O financiamento é atribuido pela Agéncia Nacional ao AECCB, no ambito do PME+, de acordo com a

candidatura aprovada.

2. Os participantes nas mobilidades tém direito a financiamento para viagens, suporte individual e

seguro.

3. O financiamento para suporte individual inclui alojamento e alimentagao.

Artigo 5.2 Divulgacdao do PME+

A EIP é responséavel pela promocao e divulgacdo do PME+, através de agdes de curta duragdo (ACD), em

parceria com o Centro de Formacdo da Associa¢do de Escolas de Vila Nova de Famalicao (CEFAE).
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Artigo 6.2 Mobilidades
1. As mobilidades tém a duracdo prevista e aprovada em candidatura.

2. 0 coordenador de projeto compromete-se a fazer o registo de monitorizagao solicitados pela EIP.

Artigo 7.2 Modelos e documentos

1. 0 AECCB utilizara os modelos de Contrato Erasmus+, acordo de mobilidade de pessoal educativo para
job shadowing e acordo de mobilidade de pessoal educativo para cursos estruturados, definidos pela AN

em cada ano.

CAPITULO II
Mobilidade de Pessoal Educativo
Artigo 8.2 Pessoal Educativo

No presente regulamento entende-se por pessoal educativo professores, técnicos superiores,

assistentes técnicos e assistentes operacionais.

Artigo 9.2 Tipos de Mobilidade de Pessoal Educativo

1. O presente regulamento refere-se a dois tipos de Mobilidade de Pessoal Educativo: job shadowing e

cursos estruturados.

2. A pesquisa e o contacto com instituicdes de acolhimento ou organizagdes formadoras sdo realizados
pela EIP tendo em conta os objetivos da acreditagdo Erasmus + do AECCB, ou pelo pessoal educativo

com parecer da EIP.
Artigo 10.2 Admissibilidade

Podem candidatar-se ao PME+, para realizacdo de mobilidade nas acdes de job shadowing e nos cursos

estruturados o pessoal educativo com contrato de trabalho com o AECCB.
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Artigo 11.2 Critérios e Procedimentos de candidatura
1. Os critérios de sele¢do sdo elaborados pela equipa responsavel do projeto, auscultada a EIP.

2. Na elaboracgao dos critérios devem ser observados os principios da clareza, rigor, transparéncia e

acesso a todos os interessados.

3. Os critérios de selecao sdo tornados publicos aquando do momento de abertura de candidaturas as

mobilidades.

4. As candidaturas devem ser feitas através de formularios digitais, podendo ser complementadas com

entrevistas, sempre que se justifique.

Artigo 12.2 Selecao dos candidatos

1. A selecao dos candidatos deve assegurar, ao longo dos anos, a oportunidade de participacao no PME+
do maior nimero de pessoal educativo, devendo ser dada prioridade aos candidatos que nunca tenham

efetuado uma mobilidade no 4mbito do PME+.

2. Na selecdo de candidatos, ao longo das mobilidades, deve ser observado a participacao de pessoal

educativo com menos oportunidades.
3. As candidaturas que evidenciem plagio no seu contetido serdo liminarmente excluidas.

4. A EIP, com aprovacdo do Diretor, pode excluir candidaturas do pessoal educativo que nao evidenciem

compromisso de qualidade com a implementagao do PDE do AECCB.

5. Terminado o processo de candidatura, ap6s a ordenagdo dos candidatos de acordo com os critérios
definidos é publicada a respetiva lista ordenada, no separador Erasmus+ da pagina do AECCB e no placar

Erasmus+.

6. Nao existindo candidatos ou candidaturas admitidas, apés auscultacdo do Diretor, a EIP efetua convite

a pessoal educativo que desenvolva atividades relacionadas com os objetivos do PDE do AECCB.

7. Os candidatos selecionados sdo informados por e-mail institucional, tendo dois dias uteis para
proceder a aceitacdo da selecdo, através de resposta ao e-mail enviado, salvaguardando-se situagdes

excecionais colocadas a consideracio da EIP.
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Artigo 13.2 Contratos pré-mobilidade
1. Nos contratos de pré-mobilidade é necessario:

a) No caso do job shadowing, previamente a realizagdo da mobilidade, é assinado por ambas as

partes, participante e entidade de acolhimento, o acordo de mobilidade.

b) No caso de cursos estruturados, previamente a frequéncia do curso, o participante assina o
contrato com a organizacdo formadora, onde estdo estabelecidos os objetivos, a duracdo e a

metodologia do curso.

Artigo 14.2 Contratos financeiros de mobilidade

1. O participante em mobilidade assina um contrato financeiro com o AECCB, correspondente a despesa

de viagem, ao suporte individual e a propina, quando aplicavel.

2. A despesa de viagem é calculada com recurso as regras definidas pela NA com base na distancia entre

0 AECCB e a instituicdo de acolhimento ou local de realizag¢do do curso estruturado.

3. A despesa de suporte individual é calculada com base no pais de destino, no nimero de dias de

mobilidade e dois dias de viagem, de acordo com a tabela da NA anualmente em vigor.

4. Apds a assinatura do contrato, é efetuado o pagamento da verba contratualizada através de

transferéncia bancaria para a conta do participante.

Artigo 15.2 Devolucao de verba contratualizada

1. O participante que ndo cumpra o contrato assinado devolve integral ou parcialmente a verba

atribuida.

2. Os casos de incumprimento do contrato, por razdes que ndo sejam diretamente imputaveis ao
participante, podem ser considerados como situagdes de for¢a maior, desde que devidamente

justificadas e comprovadas por documentos oficiais, submetidas e aprovadas pela NA.

3. E solicitada a devolucio parcial da verba contratualizada a participantes que reduzam o periodo de
mobilidade, pelo valor correspondente aos dias de mobilidade nao realizados, servindo uma declaragao
de estadia, emitida pela entidade de acolhimento ou declaragdo de frequéncia do curso estruturado, com
informacdo do nome do participante, o objetivo da atividade e as datas em que o participante esteve

presente na atividade, como comprovativo.
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4. O recebimento indevido de verbas do PME+ obriga a sua integral restituicao.

5. A devolugdo de verbas é solicitada através do envio de comunicacdo oficial escrita, dispondo o

participante de um prazo de 10 dias uteis, ap6s rece¢do do pedido, para efetuar a respetiva devolucio.

6. Para todos os efeitos, a auséncia de devolucao sera considerada como uma divida para com o AECCB.

Artigo 16.2 Pedido de autorizacio de mobilidade ao estrangeiro

O participante entrega ao Diretor, com antecedéncia de 40 dias, o documento estabelecido no AECCB de

pedido de autorizac¢do de deslocacao ao estrangeiro, de acordo com a legislacdo em vigor.

Artigo 17.2 Dados pessoais

1. O participante compromete-se a facultar os dados que lhes forem solicitados para permitir a

elaboracao dos contratos e a validar a sua participagdo no PME+.

2. Os dados de contacto comunicados na ficha de participante devem manter-se disponiveis durante o
periodo de vigéncia Projeto Erasmus+. Qualquer alteragdo aos dados facultados tem de ser comunicada

a EIP.

3. 0 AECCB compromete-se a tratar os dados pessoais de acordo com a legislacdo em vigor.

Artigo 18.2 P6s-mobilidade

1. O participante, no prazo de 30 dias, submete na plataforma da Comissdo Europeia o relatério de

mobilidade.
2. No prazo de 15 dias, o participante entrega ao assistente técnico responsavel pelo PME+:

a) Copia de certificado de participacdo na atividade ou declaragdo de estadia, nas situagdes em

que nao esteve presente na totalidade da atividade, por situagdes imponderaveis;

b) Comprovativo de inscrigdo no evento de formacao e de pagamento da propina sob a forma de
fatura ou outro tipo de declaracdo emitida e assinada pelo prestador do curso e que especifique
o nome do participante, o nome do evento de formacdo realizado, bem como as datas de inicio e

de fim da participacdo no evento de formacao;
c) Alista de participante(s);

d) O acordo de mobilidade job shadowing ou contrato de curso de formacgao.
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CAPITULO III
Mobilidade de Criangas/alunos
Artigo 19.2 Admissibilidade

Podem candidatar-se ao PME+ criancas/alunos matriculados no AECCB mediante manifestacdo de

interesse em formulario proéprio.

Artigo 20.2 Critérios e Procedimentos de candidatura
1. Os critérios de sele¢do sdo elaborados pela equipa responsavel do projeto.

2. Na elaboracdo dos critérios devem ser observados os principios da clareza, rigor, transparéncia e

acesso a todos os interessados.

3. Os critérios de selecdo sdo tornados publicos aquando do momento de abertura de candidaturas as

mobilidades.

4. As candidaturas devem ser feitas através de formularios digitais, podendo ser complementadas com

entrevistas, sempre que se justifique.

Artigo 21.2 Selecdo dos candidatos

1. A selecdo dos candidatos deve assegurar, ao longo dos anos, a oportunidade de participacdo no PME+
do maior nimero de alunos/criangas, devendo ser dada prioridade aos candidatos que nunca tenham

efetuado uma mobilidade no Ambito do PME+.

2. Na selecdo de candidatos, ao longo das mobilidades, deve ser observada a participacdo de

alunos/criancas com menos oportunidades.

3. A coordenacgdo do projeto, com aprovacdo do Diretor, pode excluir candidaturas de alunos/criancas

que ndo evidenciem compromisso de qualidade com a implementag¢do do PDE do AECCB.
4. As candidaturas que evidenciem plagio no seu contetdo serdo liminarmente excluidas.

5. Terminado o processo de candidatura, apés a ordenagao dos candidatos de acordo com os critérios
definidos, é publicada a respetiva lista ordenada, no separador Erasmus+ da pagina do AECCB e no

placar Erasmus+.
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6. Os alunos nao selecionados fardo parte de lista de reserva ordenada, sendo chamados sempre que

houver alguma exclusdo ou desisténcia de qualquer aluno selecionado.

7. Nao existindo candidatos ou candidaturas admitidas, ap6s auscultacao do Diretor, a coordenacdo do

projeto, efetua convite a alunos/criancas que desenvolvam atividades relacionadas com os objetivos do

PDE do AECCB.

8. Os candidatos selecionados sdo informados por e-mail institucional, tendo cinco dias uteis para
proceder a aceitacdo da selec¢do, através de resposta ao e-mail enviado, salvaguardando-se situacdes

excecionais colocadas a consideracdo da coordenagdo do projeto.

9. A equipa de coordenacio, logo apds a confirmacido da aceitacdo da selecdo, devera comunicar ao
respetivo educador titular de grupo/professor titular de turma/diretor de turma através de e-mail
institucional, identificando o nome do projeto em que o aluno/crianca ira participar e as datas em que

se realiza a mobilidade.

Artigo 22.2 Regras de participacio nas mobilidades

7

1. No caso de alunos menores, é obrigatéria a autorizacdo expressa dos encarregados de
educacdo/tutores legais para o seu educando participar na mobilidade, de acordo com o estipulado na

carta de compromisso.
2.No caso, dos alunos maiores de idade é obrigatdria a aceitagdo do estipulado na carta de compromisso.

3. Os alunos que participarem em mobilidades terdo de possuir Cartdo de Cidadao ou passaporte valido
(validade de pelo menos dois més ap6s a data de retorno da viagem), Cartdo Europeu de Seguro de
Doenga (CESD) e no caso dos alunos menores a Autoriza¢do de Saida de Menor do Territério Nacional,
devidamente assinada pelo pai e pela mae, quando necessdrio, e com assinaturas reconhecidas

presencialmente pela entidade legalmente competente.

4. Toda a documentacdo necessaria devera ser entregue ao coordenador do projeto até 40 dias uteis

antes da viagem.

5. Sempre que possivel, se um aluno/crianca selecionado estiver impedido de viajar por motivos de
doenga ou outro motivo de for¢ca maior devidamente comprovado, o seu lugar serd ocupado por

um aluno/crianca da lista de reserva ordenada.

6. E obrigatdria a presenca dos alunos/criancas e encarregados de educagdo/tutores legais nas reunides

de preparagao das mobilidades.
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7. E vinculativa a participacio dos alunos/criancas nas atividades de pré-mobilidade de acordo com os

parametros de qualidade definidos na candidatura.

Artigo 23.2 Desisténcia/Exclusdo de participacio na mobilidade

1. Em caso de cancelamento da viagem do aluno ao estrangeiro, sem justificacdo, os custos resultantes
da renuncia (alteracdo do nome no bilhete, cancelamentos, etc.) serdo suportados pela familia do
mesmo. O aluno nao tera de suportar este encargo se a renuncia for feita por motivos de sadde graves e

devidamente comprovados por atestado médico.

2. Reserva-se a equipa de projeto a apreciacdo de situa¢des imponderaveis ou for¢a maior de nao

participacdo em mobilidade, com a devida articulacdo com o Diretor.

3.Em articulacdo com o Diretor, a equipa de coordenacao reserva-se o direito de excluir alunos/criancas
na mobilidade que ndo cumpram as regras de participagdo em mobilidade. Os Encarregados de
Educacdo/Tutores legais sdo informados com a maxima celeridade e terdo que assumir todas as

despesas previamente assumidas. Neste caso, o aluno sera substituido por um outro da lista de reserva.

4. No caso da existéncia de registos de ocorréncias disciplinares, a participagdo do aluno em mobilidade

fica condicionada ao parecer da coordenacdo do projeto e aprovacao do Diretor.

5. Em cada mobilidade, os criancas/alunos terdo, pelo menos, dois acompanhantes.

Artigo 24.2 Pré-mobilidade

1. A coordenacdo do projeto promove, organiza e desenvolve todas as atividades necessarias para a

realizacao da mobilidade de acordo com o projeto

2. A coordenagdo do projeto estabelece com as familias a forma de comunicagdo com os seus educandos,

assegurando os meios necessario para o efeito as familias com menos oportunidades.

Artigo 25.2 Pés-mobilidade

1. Apés o seu regresso, e no prazo de 8 dias, os acompanhantes de criancas/alunos na mobilidade

deverdo entregar os seguintes documentos, ao coordenador do projeto:
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a) Comprovativo de participa¢do na atividade sob a forma de uma lista de presencas e certificados de
presenca, assinados pela organizacao de acolhimento e que especifiquem os nomes dos participantes, o

objetivo da atividade, bem como as datas de inicio e de fim da mesma;

b) Os acompanhantes sdo responsaveis pela entrega a coordenacdo do projeto o(s) produto(s)

necessario(s) a dissemina¢do da mobilidade;

c) Apds o regresso, os acompanhantes de criancas/alunos na mobilidade comprometem-se a

implementar e disseminar as experiéncias pedagégicas e boas praticas educativas.

CAPITULO IV
Disposi¢des finais
Artigo 26.2 Reclamacdes

De todas as decisdes nas matérias previstas no presente Regulamento pode haver reclamacgao
fundamentada apresentada por escrito ao Diretor do AECCB, acompanhada dos elementos probatorios

considerados relevantes, no prazo de 10 dias Uteis a contar da notificacdo da decisio.

Artigo 27.2 Divulgacao

O presente regulamento encontra-se disponivel pagina online do Agrupamento, na sec¢do Projetos

Erasmus-+.

Visto aprovado no Conselho Pedagégico de 23 de novembro de 2022
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